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Verstandnis des Vortragenden

Beschreibung

Hier geht es darum einzuschédtzen, inwieweit der
Vortragende sein Themengebiet durchdrungen hat.
Kann er z.B. Fragen fliissig und aus dem Stehgreif
beantworten, gibt es keine thematischen Liicken
im Prasentierten, |aBt die Ausdrucksweise und die
Formulierungen auf ein tieferes Verstandnis
schlieBen.

Notizen

Struktur des Vorgetragenen

Ist die Einteilung des Vortragssinnvoll gewahlt?
L&Rt sich der Struktur folgen und ist ein roter Faden
erkennbar? Stimmt das Verhiltnis der Vortragsteile
mit der Wichtigkeit iiberein? PaRt die Erwartung
die die Strukturierung am Anfang weckt mit den
présentierten inhalten tberein?

Verstandlichkeit des Vorgetragenen

Kann ein Zuhdrer dem Prasentierten inhaltlich
folgen? Werden Fach- und Fremwérter erldutert?
Wird der Rahmen der fir das Verstandnis des
Themas wichtig ist prasentiert? Werden komplexe
Inhalte gut aufbereitet? Werden die Inhalte so
formuliert das Missinterpretationen nicht méglich
sind?

Fokussierung des Vorgetragenen

Hat der Vortragende wichtige Teilthemen
identifiziert und belegt er seine Auswahl
argumentativ? Wird tatséchlich beim Vortrag
punktuell in die Tiefe gegangen oder bei vielen
Themen nur an der Oberfliche gekratzt? Werden
alle Dinge kurz und prégnant dargstellt oder gern
ins unwichtige abgeschweift?

Fragestellungen und Diskussion

Ist das Resiimee am Ende gut argumentiert und
leitet es gut in die Diskussionrunde iiber? Werden
hier eigene Uberlegungen des Vortragenden
sichtbar? Ist der Vortragende in der Diskussion
offen und kann auf seine Zuhérer eingehen?

Vorbereitung

Wirkt der Prisentierende gut vorbereitet? Weil er
was er an welche Stelle sagen will und verheddert
er sich nicht im Folienverlauf? Kann er frei
Vortragen? Hat er Sidekick Folien bzw. merkt man
das er auf spezielle fragen bereits antworten
zurecht gelegt hat.

Sprache

Ist die Sprechgeschwindigkeit angemessen? Wird
klar und deutlich artikuliert und formuliert? Passen
Lautstdrke und Betonung? Werden Fiillérter / -
laute und Wiederholungen vermieden?

Auftreten

Wird eine zentrale Position im Blickfeld der Zuhorer
eingenommen? Versteckt sich der Présentierende
hinter Zetteln / Laptop etc? Wird frei présentiert
oder wirkt der Vortrag auswendig gelernt bzw. wird
abgelesen? Wirkt der Vortragende engagiert und in
sein Thema involviert? Passen gestik und
Handhaltung? Baut der Vortragende Blickkontakt
zum Plenum auf?

Medienwahl

‘Werden verschiedene Medien sinnvoll eingesetzt?
Werden sie an den richtigen Stellen eingesetzt und
binden sie sich in den Vortragsfluss ein? Ist die
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